
 

ขั้นตอนในการสร้างแบบฟอร์ม
ออนไลนผ์่าน Google Forms 

 

จัดท าโดย กลุ่มติดตามและ
ประเมินผลกองทุน 



ขั้นตอนในการสร้างแบบฟอร์มออนไลน์ ผ่าน Google Forms 

1. login เข้าสู่บัญชีใช้งาน Google 
2. เลือกเมนู แอป Google > ไดร์ฟ 

3. จากนั้นคลิกเมนู +ใหม่ > Google ฟอร์ม > แบบฟอร์มเปล่า 

4.  ตั้งชื่อแบบฟอร์ม หัวข้อแบบสอบถาม  

 

แอป Google 



ตัวอย่างประกอบข้อ 4. “แบบสอบการติดตามการใช้เงินกองทุนการปฏิรูปที่ดินเพ่ือเกษตรกรรม ปีงบประมาณ 
2564  โครงการสมทบงบประมาณการพัฒนาเกษตรกรรมยั่ งยืน /การ พัฒนาศักยภาพเกษตร ” 
 

5. แนะน าเครื่องมือที่ใช้ในการสร้างค าถามในแบบฟอร์ม 

ค าอธิบายของเครื่องมือในการจัดท าแบบฟอร์ม 
1 เพ่ิมค าถาม ไว้ส าหรับเพิ่มข้อค าถามในฟอร์มนั้นๆ 
2 น าเข้าค าถาม ไว้ส าหรับลิงค์ไปยังแบบสอบถามในไฟล์อ่ืนได้ 

3 เพ่ิมชื่อและรายละเอียด ไว้ส าหรับเพิ่มหัวข้อใหญ่ของค าถาม 
4 เพ่ิมรูปภาพ ไว้ส าหรับในกรณีท่ีต้องการน ารูปภาพาใช้ประกอบในฟอร์มนั้นๆ 
5 เพ่ิมวิดีโอ ไว้ส าหรับในกรณีที่ต้องการน า VDO จาก Youtube หรือจากแหล่งอ่ืนผ่าน URL มาใช้ 

ประกอบในฟอร์มนั้นๆ 
6 เพ่ิมส่วน / แบ่งหน้า ไว้ส าหรับเพ่ิมส่วนของฟอร์ม เช่น ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป, ส่วนที่ 2 ระดับความ

พึงพอใจ เป็น ต้น 
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ค าอธิบายแบบฟอร์ม 



6.  การสร้างค าถามคลิกท่ี หลายตัวเลือก สามารถเลือกรูปแบบของค าถามที่ใช้ในฟอร์ม 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ค าอธิบายของตัวเลือกที่ใช้ในการสร้างค าถาม 
1 ค าตอบสั้นๆ 
2 ย่อหน้า 
3 เลือกตอบได้เพียง 1 ค าตอบ 
4 เลือกตอบได้มากกว่า 1 ค าตอบ 
5 Drop down list เลือกได้ 1 ค าตอบ 
6 อัพโหลดไฟล์ 
7 แบบให้คะแนน 
8 แบบเลือก วัน/เวลา – วันที่/เวลา 

ตัวอย่างประกอบข้อ 6. ตัวเลือกที่น ามาใช้ในการสร้างค าถาม 
 ตัวเลือกแบบ  “ค าตอบสั้นๆ” 
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ตัวเลือกแบบ  “ย่อหน้า” 

 

 

 

 

 

ตัวเลือกแบบ “หลายตัวเลือก” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวเลือกแบบ “ตารางตัวเลือกหลายหัวข้อ” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. เมื่อท าแบบฟอร์มเสร็จเรียบร้อยแล้ว สามารถคลิกที่ ปุ่มแสดงตัวอย่าง เพ่ือตรวจสอบรูปแบบและ 
ความถูกต้องของแบบฟอร์ม ก่อนที่จะส่งแบบฟอร์มไปยังผู้ตอบแบบสอบถาม 
 

ต่อจากนั้นก็จะเป็นการส่งแบบฟอร์มเพ่ือท าการประเมิน โดยคลิกที่ ปุ่มส่ง มุมบนขวามือ สามารถส่ง
ฟอร์มได้ 3 รูปแบบ ส่งผ่าน e-mail, link URL และการฝัง HTML  

8. การก าหนดระยะเวลาในการตอบแบบสอบถาม โดยสามารถก าหนดได้ที่ปุ่ม “เปิดรับค าตอบ” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

แสดงตัวอย่าง 



เมื่อครบระยะเวลาที่ก าหนดในการตอบแบบสอบถามสามารถคลิกที่ปุ่ม “เปิดรับค าตอบ” 
 จะเปลี่ยนเป็นปุ่ม “ไม่เปิดรับค าตอบแล้ว” ซึ่งแบบฟอร์มนี้จะไม่รับค าตอบอีกแล้ว 

 

9. การดูค าตอบของแบบสอบถาม คลิกท่ีปุ่ม “การตอบกลับ”  

 

10. การประมวลผล แบ่งเป็น 3 รูปแบบ ได้แก่ 
1) ข้อมูลสรุป จะเป็นการสรุปผลออกมาในรูปแบบของกราฟ 

 



2) ค าถาม จะเป็นการสรุปในรูปแบบข้อมูลในภาพรวม 
 

3) รายการ จะเป็นการสรุปที่สามารถดูรายละเอียดของแบบสอบถามในแต่ละใบ 
 



หมายเหตุ : การแก้ไขรูปแบบค าถาม ผู้สร้างแบบสอบถามสามารถเข้าไปแก้ไขรูปแบบภายหลังจากส่ง
แบบสอบถามแล้ว ทั้งนี้การแก้ไขจะบันทึกอัตโนมัติในลิงค์เดิม ในส่วนการตั้งค่าส าหรับรับค าตอบสามารถ
ก าหนดให้ผู้ตอบแบบสอบถามตอบได้เพียงครั้งเดียวผ่านบัญชี Google หรือสามารถแก้ไขค าตอบหลังจากส่ง
แบบสอบถามได ้

 

 

 

 

 

 

 


